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Konyvtirhasznilati szabalyzat

A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtiri ellitisrol és a kézmiivelodésrél szolé 1997.
évi CXL. torvény (tovabbiakban: Koézmiivel6dési torvény) szabalyozza a nyilvanos konyvtari
ellatast, ezen beliil a kényvtarhasznalok jogait €s a konyvtarhasznalat feltételeit. A Kozmiivelddési
térvény 56.§ (1) bekezdése értelmében a konyvtarhasznald jogosult barmely nyilvanos konyvtar
szolgaltatasainak igénybevételére. A Kolcsey Ferenc Miivelodési Kozpont és Konyvtar Oroszlany
ennek megfeleléen szabalyozza valamennyi részlegének hasznalatat.

Konyvtarunk nyilvanos kozmivel6dési konyvtar, szolgéltatdsait barki igénybe veheti, aki a
hasznalat feltételeit elfogadja és betartja.

Altalinos szabilyok:

A konyvtar egész teriiletén tilos a dohanyzas. Arra kérjiik latogatdinkat, hogy ne hasznaljak a
mobiltelefonjaikat sem. A 14 éven aluliak a gyermek konyvtarat hasznalhatjak.
Intézménylink regisztralja a konyvtarhasznalokat.

A hasznalok lehetnek: kényvtari tagok és kényvtarlitogatok.

A konyvtarhasznalok a kovetkezo alapszolgaltatdsokat vehetik igénybe téritésmentesen:

- konyvtarlatogatés

- informacié a konyvtarrél, a gylijteményr6l, a szolgaltatasokrdl és a konyvtari rendszerr6l
- koényvtar altal kijelolt gyiijteményrészek helyben hasznalata,

- allomanyfeltar6 eszk6zok hasznélata

Minden regisztralt személy litogatojegyet kap, melynek felmutatasa a konyvtarhasznalat feltétele.
A latogatdjegy naptéri évre sz6l, nem atruhazhat6.

Minden tovabbi szolgiltatisért téritési dijat kell fizetni.

Feln6tt konyvtar nyitvatartasa
Hétfo: Zarva

Kedd: 10.00 - 18.00

Szerda: 10.00 — 18.00
Cstitortok: 10.00 — 18.00
Péntek: 10.00 — 18.00
Szombat: 9.00 —12.00

Beiratkozas

A konyvtarhasznaldnak a beiratkozaskor a kovetkezd személyes adatait kell kozolnie és igazolnia:
természetes személyazonosito adatok €s lakcime. (jogszabdly alapjan erre van lehetdség)

A konyvtar kéri az olvasok kovetkez6 adatait is, ezek kozlése azonban nem kotelezd: foglalkozas és
a munkahely neve, cime, az olvasé telefonszdma, e-mail cime.

Legfeljebb kiskord esetén lehet kérni a térvényes képvisel6 adatait. 2016. 6ta nem tartalmazza a
jogszabaly, nem irhato el6. A konyvtar adat- és kdlcsonzési nyilvantartasa szamitogépen torténik.
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A felvett adatok kizarolag konyvtari nyilvantartasok vezetésére, konyvtari statisztikak készitésére
hasznalhatok fel. Az adatokat a konyvtar harmadik fél részére nem adhatja at, nem hozhatja
nyilvanossagra. Az adatok jogszabalyok szerinti kezeléséért a konyvtar minden dolgozodja felelds.

A kedvezményre vald jogosultsigot (50%) igazolni kell. (Ervényes didkigazolvany, pedagdgus
igazolvany, kozgy(ijteményi és kozmivel6dési dolgozok részére kiadott igazolvany bemutatdsival.)
A beiratkozasi dij 365 napra érvényes. Nem kell beiratkozasi dijat fizetni a 16 éven aluliaknak, a 65
éven feliilicknek.

Az aktualis beiratkozasi dijakat az 1. melléklet tartalmazza.

Az olvaséjegyét kérjiik, minden alkalommal hozza magaval!
Koélcsonzés

Egy alkalommal egy olvasojegy felhasznalaséval 12 db dokumentum ko6lcsdnzésére van lehetdség:
A kolesonzési hataridok dokumentumtipusonkeént eltéréek:

- Konyvek vagy/és hangoskonyvek (maximum: 6 db) és azok mellékletei: 40 nap
- hosszabbitasi lehetdség: 3 alkalom

-DVD/CD (maximum: 3 db): 7 nap
- hosszabbitasi lehetdség: 1 alkalom

- Folyéiratok és azok mellékletei (maximum: 3 db): 7 nap
- hosszabbitasra nincs lehetdség

Minden kolcsénzéskor nyugtdt adunk, melyen figyelemmel kisérhetik a kikolesonzott
dokumentumok cimét és a kdlcsonzési hataridé végét.

Hosszabbitast akkor tudunk adni, ha On nem tartozik a kényvtarunknak, és a hosszabbitani kivant
dokumentumokat mdis nem jegyeztette el6. A kolesonzott dokumentumok hosszabbitési
lehetdségének kihasznélasa utan csak akkor tudjuk meghosszabbitani a dokumentumokat, ha
személyesen behozza azokat, és ha azok nincsenek eléjegyzésbe véve, tijra kolcsondzhetok.
Hosszabbitast lehet kérni: személyesen, telefonon, e-mailben. Elérhetdségiink minden formajat
megtalalja az 0j olvasojegyén.

Ha e-mailben kér hosszabbitast irja meg nevét, azonosité szamat (vonalkéd alatti szdm) és a
hosszabbitani kivant dokumentum cimét! Az e-mailen torténé kéréseket minden nap 17 ordig
nézzilk at és a teljesitést minden esetben valaszlevéllel nyugtazzuk. Az ezutan érkezett kérések
hosszabbitasara csak mésnap reggel kertil sor.

Kolesonzéseit barmikor otthonaban, interneten keresztiil is leellenérizheti. Ehhez nem kell maést
tennie, mint az olvasojegyén feltiintetett internet cimiinket felkeresni, a bal oldalon talalhatd online
katalégusunkat (OPAC) megnyitni és az ,,Olvaséi allapot lekérdezése” meniipontra rdkattintani. Itt
meg kell adnia az azonositojat €s a jelszavat. Az azonositOhoz az olvaséjegy szamét (vonalkéd alatti
szam) a jelszéhoz a sziiletési évet, honapot, napot kell beirni, és lathatova valik az altalunk
nyilvantartott kélcsonzése.

Ha az olvasé a kolcsonzott dokumentumokat a hatdridé elteltével nem szolgiltatja vissza,
késedelmi dijat koteles fizetni, akkor is, ha nem kap értesitést a kolcsonzési ido lejartarol. A
késedelmi dij dsszege addig ndvekszik, amig nem hozza vissza a dokumentumokat, illetve amig
nem kéri a hataridé hosszabbitasat. A késedelmi dijakat az 1. melléklet tartalmazza.
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Konyvtarkozi kolesonzés:

Az olvasé kérésére a konyvtar allomdnyaban nem taldlhaté dokumentumokat barmely més
konyvtartdl koleson tudjuk kérni, amennyiben ODR szolgaltato tagkonyvtar a felkutatott intézmény.

A konyvtarhasznal6 a konyvtarkozi kolcsonzés soran a kért dokumentum &tvételekor a mindenkori
postai dijszabasnak megfelel6 dijat fizeti. Ez az 4r a konyv ajanlott postakdltségét jelenti.

A konyvtarkozi dokumentumszolgaltatas lehetséges formai a kovetkezok:
- akonyvet eredeti formaban kiildik

- masolatban

- elektronikus uton

Eredeti formatumban torténé kérés esetén a dokumentum kiildése ingyenes szolgaltatas, a
visszakiildés postakoltségét fizeti az olvaso.

A masolatban kért dokumentum koltségét a kiildé konyvtar hatdrozza meg.

Az elektronikus formédban kért dokumentum esetén postakoltség nincs, ha a konyvtarhasznald a
megérkezett dokumentumot csak helyben, a konyvtarban tekinti meg a szamitégépen (nem
nyomtatja ki és nem menti le.)

A konyvtarkozi kolesonzés menete a kovetkezd: Az olvasonak alairdssal igazolt kérolapot kell
leadnia, ezzel felelosséget vallal a dokumentum atvételéért. Késedelmi dijat koteles fizetni
amennyiben hataridére nem hozza azt vissza. A kélcsonzési hataridét a szolgaltatd konyvtar
allapitja meg. A késedelmi dij 500 Ft / nap / dokumentum.

Konyvtdron kiviili haszndlatra az intézmény dolgozdi is csak az olvasoszolgdlaton keresztiil
kolcsonozhetnek.
Olvaséterem

Az olvaséteremben elhelyezett kézikonyvek helyben hasznéalhatok. A z6ld haromszdggel jeloltek a
konyvtar zarva tartdsa idején korlatozottan kolcsondzhetdéek. A bekotott folydiratok is
kézikonyvként kezelendok.

A helytorténeti allominy dokumentumai csak helyben hasznilhatok!

A helyi adatbazisok hasznalata dijtalan.

4

Konyvtarhasznalati szabalyzat Jovahagyva és hatdlyba helyezve:
A 2024, szeptember 26-i testiileti dontés alapjan, 2024. oktober 1-t6l



Szamitégép hasznilat:

Az internetezés €s a szamitégép hasznalat szabalyair6l a szamitogép haszndlati szabalyzat
rendelkezik. (2. melléklet) A szamitégép hasznalat téritési dijat elére az informacids pultnal kell
befizetni.

Masolatkészités:

A szerzbi jogrol szold 1999. évi LXXVI. torvény értelmében természetes személy magéncélra a
mirdl masolatot készithet, ha az jovedelemszerzés vagy jovedelemfokozés céljat kdzvetve sem
szolgalja. E rendelkezés nem vonatkozik a szoftverre és a szamitastechnikai eszkdzzel mikodtetett
adatbazisra, valamint a mil nyilvanos el6adasanak kép- vagy hanghordozora valé rogzitésére. Kotta
reprografidval magancélra sem t6bbszorézheto. ‘

Gyermekkonyvtar

A gyermekkonyvtarnak minden 14 éven aluli gyermek tagja lehet. A kolcsénzésre jogositd
olvaséjegy valtasdhoz sziil6i engedély sziikséges.

Gyermekkényvtar nyitvatartasa

Hétfo: Zarva

Kedd: 13.00 - 18.00

Szerda: 13.00 — 18.00

Cstitortok: 13.00 — 18.00

Péntek: 13.00 — 18.00

Szombat: 9.00 — 12.00

A gyermekkonyvtarban elhelyezett szamitogépeken CD-ROM ¢és jatékprogramok hasznalhatok
téritésmentesen. Az Internet hasznalat nem lehetséges, amig a koételezo internetes tartalomsziirést a
konyvtar nem tudja biztositani a gyermekek altal hasznélt szamitogépeken.

A gyermekkonyvtar fogadja a részlegébe érkezd csoportokat, résziikre konyvtarbemutatot,
tematikus foglalkozasokat tart, rendezvényt szervez és bonyolit.

A konyvtirhasznialok kotelezettségei:

A konyvtarban talalhaté dokumentumok haszndlatdért minden konyvtarhasznalé feleldsséggel
tartozik. Az a latogato, aki e szabalyzatban meghatarozott konyvtarhasznalati elirdsokat nem tartja
be, viselkedésével zavarja a konyvtar rendeltetésszerii mikodését, a szolgaltatdsbol meghatarozott
idére kizarhato, illetve a hasznalata korlatozhato.

Kartéritési kotelezettség:
A konyvtar épiiletét, berendezéseit, eszkozeit, dokumentumait koteles mindenki rendeltetés szerint
hasznélni, az okozott kart megtériteni.

Ha az olvasé a dokumentumot elveszitette vagy megrongalta, koteles azt a mindenkori beszerzési
aran megtériteni. A dokumentum értékét a kényvtaros allapitja meg a bolti ar, vagy antikvariumi ar
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alapjan. Amig az olvasé a tartozasat nem rendezte, nem veheti igénybe a konyvtar szolgaltatasait.
Reklamicio:
A konyvtarhasznald észrevételeivel, panaszaival a Kolcsey Ferenc Miuvelddési Kozpont és

Konyvtar Oroszlany igazgatéjahoz, valamint az Oroszlanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal
jegyz6jéhez fordulhat.

Oroszlany, 2024. oktober 01.
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KFMKK 1. melléklet

A SZOLGALTATASOK DIJAI
Ervényes 2024. oktéber 1-t61

Beiratkozasi dij:
O 1000,- Ft/év

O Kedvezményes és mentességek:

- 50%-os kedvezményes beiratkozasi dij didkoknak, pedagégusoknak.
- 16 éven aluliaknak és 65 éven feliilicknek a beiratkozas ingyenes.

- Konyvtari, levéltari, mizeumi dolgozoknak az igazolvany felmutatésaval ingyenes.

Szamitogép és Internet hasznalat: (csak beiratkozott olvasoknak)
O 600,-Ft/ora

[0 300.-Ft/ fél ora (minimalisan fizetend6) — a 2. melléklet szerint

Internethasznalat maximum: 10 6éra/hd

Fénymasolads:

0O A/4 —es egyoldalas 40,- Ft/ lap

0 A/4 —es kétoldalas 70,- Ft/lap

[0 Nyomtatas/Scannelés 60,- Ft / lap,
[0 200.- Ft/ A/4 lap

[0 Elveszett olvasojegy potlasa 150,- Ft
O Irodalomkutatas: Tételenként 50,- Ft, de minimum 300,- Ft
[ Eléjegyzés 100,- Ft/db

Késedelmi dijak:
O koényv 10,- Ft/konyv/nap
O DVD, CD, folyéirat 20,- Ft/nap

O konyvtark6zi kélesénzésben kért dokumentum 500,- Ft/nap/dokumentum
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2. melléklet

SZAMITOGEPEK HASZNALATANAK SZABALYAI

O Minden 14 éven feliili latogaté jogosult a szamitégép hasznalatara a felnétt részlegben.

O Az eszkdzoket igénybe vevok (tovabbiakban felhasznalok) a legnagyobb koriiltekintéssel jarnak
el. Ovjak az eszkozoket, azokat rendeltetésszertien hasznaljk, tevékenységiikkel nem zavarjak
masok munkajat, a nem rendeltetésszer(i hasznalatbol eredd, illetve a szdndékosan okozott kart a
felhasznalonak meg kell téritenie.

O A szamitogépek hasznalatanak iranyitdja a konyvtaros (akaddlyoztatidsa esetén az altala
megbizott személy), igy minden mas kérdés eldontésében 6 az illetékes. -+

O A felhasznalé a munkdja megkezdése elbtt a szabad szamitogépek koziil véalaszthat. Mast nem
kényszerithet cserére, az éppen folyd munkakat nem zavarhatja. A konyvtaros a feliigyeletet
gyakorlé személy, 6 rendelhet el szamitogépcserét indokolt esetben.

O Jelenleg 2 szamitogép all a felnott és a gyermek felhasznalok rendelkezésére. Lehet6ség van arra,
hogy barki elére biztositsa helyét. Ezt a konyvtarossal egyeztetve teheti meg. Bejelentkezés a
feln6tt konyvtarban, illetve a 34/560-483-as telefonszdmon. A lefoglalt szdmitégépet, ha valaki
éppen ott dolgozik, a meghatarozott idére koteles atadni. A lefoglalt szamitogép szamat és
id6pontjat a konyvtaros az eldjegyzési tablazatban vezeti. A szamitogépnél 1-2 £6 dolgozhat.

O A felhasznaloknak szamitdgép hasznalati dijat kell fizetnie: 600,- Ft/0ra, minimalisan fizetendd
¥, 6ra — 300,- Ft. Nyomtatas: 60,- Ft/lap

O A felhasznal6 korlatozas nélkiil hasznalhatja a rendszerben feltelepitett programokat és egyéb
dokumentumokat, de a szamitogép alapvetd beallitasait (asztal, egér, stb.) nem véltoztathatja meg.
Ha erre valamilyen ok miatt kényszeriil, munkaja befejezésekor koteles az eredeti allapotot
visszadllitani.

[0 A felhasznalé hasznalhatja sajat, jogszerien birtokolt multimédids anyagait (CD, DVD,
pendrive) Mivel ezek egy része olyan, hogy csak a gépre valo feltelepités utan futtathatd, a munka
befejezése utan a feltelepitett fajlokat torélni kell.

[0 Adatok, oldalak letoltésére, kinyomtatasara is van lehetdség. Minden szamitogépen van egy C:/
Dokumentumok nevii kényvtar, ahova a mentés torténhet.

O A Dokumentumok konyvtarban levé allomanyokat minden hétfén toréljik. A gépeken tarolt
személyes anyagokért felel6sséget nem vallalunk. A felhasznalonak nincs joga arra, hogy masok
személyes mappaiban levé anyagot megtekintse, moédositsa, tordlje. A szamitogépeken csak
jogtiszta programok hasznalhatdéak. Még atmenetileg sem telepithetok olyan programok, amelyek
masolasat a torvény tiltja. Az Internet napjainkban nagyon sokréti felhasznalasi lehetdséget nyujt.
A felhasznal6 mindezekkel élhet, de anyagi kételezettséget (pl. arurendelés) nem vallalhat.

Tilos:

OO0 Masokra nézve sértd, masok vallasi, etnikai vagy mads jellegli érzékenységét sértd, zaklato
tevékenység

O Profitszerzést célzé direkt tizleti tevékenység, reklamok terjesztése

O A halozat er6forrasainak, a hdalozaton elérhetdé adatoknak illetéktelen modositésa,
megsemmisitésére iranyuld tevékenység
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[0 erbszakos, pornograf tartalmu oldalak latogatasa.

Nem engedélyezziik, hogy a gépekre a felhasznal6 jatékot telepitsen, vagy az Internetrdl a gép
winchesterére toltsén. Természetesnek és engedélyezettnek tekintjiikk az operaciés rendszer
jatékainak, valamint az Interneten elérhetd online jatékok hasznalatat. Mivel a konyvtari
szamitégépek hasznalatanak célja nem a jaték, az emlitett jatékokat is csak az lires gépeken lehet
hasznalni. Ezt minden produktiv munka megel6zi, igy a jatszo helyére a konyvtaros egyéb
tevékenységre érkezo felhasznaldt iiltethet le.

AKki a szabalyzatot megsérti végleg eltiltjuk a konyvtar szamitégépeinek hasznalatatol!

9

Konyvtarhasznalati szabalyzat Jévahagyva és hatalyba helyezve:
A 2024. szeptember 26-i testiileti dontés alapjan, 2024. oktdber 1-t61



