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A kozérdekit adatok megismerésére iranyulo kérelmek
intézésének, a kotelezoen kozzéteendo adatok
nyilvanossagra hozatalinak rendje



Bevezetés

1) Az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet

(a tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) h) bekezdésében foglalt elbiras alapjan a koltségvetési szervnek

belsé szabalyzatban rendezni kell a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek

intézésének, tovabba a kotelezben kdzzéteendd adatok nyilvanossigra hozataldnak rendjét.

Ennek megfeleléen a szabalyzat célja:

a) meghatdrozza és eldsegitse a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozd jog
érvényesiilését, a kozérdekli adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az
ligyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivané személy
jogait és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az adatszolgaltatonak a jogait és
kotelezettségeit.

b) meghatdrozza a kotelezben kozzéteendd, kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az
adatszolgaltatasért felelosoknek korét, az adatkozld elektronikus kozzététellel, a
folyamatos hitelesség biztositdsaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével
kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljarast.

2) A Kolcsey Ferenc Miivel6dési Kozpont és Konyvtar (a tovabbiakban: KFMKK) gazdalkodd

szervezettel nem rendelkezik, a pénzligyi, szamviteli, gazdalkodasi, informacio-szolgaltatasi

feladatokat az Oroszlanyi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) latja
el. A KFMKK-t az intézményvezet6 vezeti. A KFMKK a tevékenységét az Oroszlany Varos

Képviselo-testiilete dltal elfogadott Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (SzMSz), a Szakmai

Program, a Polgarmesteri Hivatal és a KFMKK bels6 szabalyzatai, illetve a Polgarmesteri

Hivatal és az KFMKK kozotti feladat megosztasi megéllapodasban foglaltaknak megfeleléen

latja el.

1. A szabalyzat hatalya
A szabdlyzat hatdlya a KFMKK altal kezelt adatokra, illetve a KFMKK tisztségviseldire,
alkalmazottaira, illetve az egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottakra terjed ki.

2. Ertelmezé rendelkezések
E szabalyzat alkalmazasa soran:

a) személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilondsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocidlis azonossagra jellemzé ismert —, valamint az abbol levonhatd, az érintettre
vonatkozé kovetkeztetés.

b) kozérdekii adat: a KFMKK kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasival Gsszefuggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem
es0, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacid vagy ismeret, fliggetleniil
kezelésének modjatol, onallo vagy gyiijteményes jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai

c) tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és
a mikddést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerzOdésekre vonatkozé adat.

d) kozérdekbél nyilvinos adat: a kbzérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

€) adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)vonatkozo dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja.



f) adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet
vagy a miiveletek Osszessége, igy kiilonodsen gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznaldsa, tovéabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznaldsinak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasara

g) alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérmyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

h) adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;

i) harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az
adatfeldolgozoval;

j) adatfelelés: az a kozfeladatot ellatdo szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekii adatot elballitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az adat
keletkezett.

k) adatkézlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi k6zzé az
adatot — az adatfelelds 4ltal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi.

3. A kiozérdekii adatok, valamint a kézérdekbdl nyilvinos adatok megismerésére iranyulo
igény (tovabbiakban: igény) intézése

1) Az igény benyujtasa:

A kozérdekil, a k6zérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant barki

a) szoban,

b) irasban vagy

c¢) elektronikus tton

igényt nyujthat be.
2) Az igény benyujtasanak helye és mddja
a) szobeli igények benyujtasa
o személyesen: a KFMKK székhelyén (2840 Oroszlany, Szent Borbédla tér 1.)
nyitvatartasi idében,
o telefonon a kovetkezo telefonszamon: 06-34-300-336
b) irasbeli igények benyujtasa
o személyesen: a KFMKK székhelyén (2840 Oroszlany, Szent Borbala tér 1.),
nyitvatartasi idoben,
e postai Giton: az intézményvezetének cimzett levélben,
e clektronikus Gton: az szinter@kfmkk.hu cimre kiildott levélben.
3) A benyujtott igények teljesitése

a) a kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulo igények teljesitésérol
az intézményvezeté gondoskodik.

b) a szdban el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

e azigénylo széban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

e az igényelt adat a KFMKK honlapjan, vagy méas modon jogszerlien mar
nyilvanossagra keriilt,

e az igényelt adat a KFMKK munkatarsainak nevére, beosztdsira, hivatali
elérhet6ségére vonatkozik,

e azigény a KFMKK eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozd
altalanos tajékoztatassal teljesitheto.

c) amennyiben a széban el6terjesztett igény szoban nem vélaszolhatd meg, az igénylésrol
feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tajékoztatni kell arrél, hogy igényének teljesitésére
irasban kertll sor.

d) a telefonon érkez6, a kozérdekii adat, k6zérdekbol nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat az intézményvezetdéhoz kell iranyitani.

4) Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezel$ kozfeladatot



ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal kivant technikai
eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban
nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithet6 az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelélésével is.
5) A kozérdekli adat, kdzérdekbol nyilvanos adat megismerésére iranyulo igénynek a tudomésra
jutast kovetd — legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget tenni.
6) Az adatigénylésnek a KFMKK nem koételes eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos
igényld éltal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre irdnyulod adatigényléssel megegyezik,
feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozé adatokban valtozas nem 4llt be.
7) Az adatigénylésnek a KFMKK nem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg nevét, nem
természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetGséget, amelyen szamara
az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatds és értesités megadhato.
8) Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a KFMKK alaptevékenységének ellatasahoz sziikségesmunkaerdforras
aranytalan mértékli igénybevételével jar, a 3.3.5. pontban meghatarozott hataridé egy alkalommal
15 nappal meghosszabbithato. Errdl az igénylét az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil
tajékoztatni kell.
9) Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol
fiiggetlentil az igényl6 masolatot kaphat. A KFMKK az adatigénylés teljesitéséért - az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen - koltségtéritést allapithat meg, amelynek
Osszegérol az igénylot az igény teljesitését megel6zden tajékoztatni kell. A koltségtérités
megallapitdsanak eljarasi rendjét az 6nkoltségszamitasi szabalyzat tartalmazza.
10) Az igényld a 3.3 8. pont szerinti tijékoztatas kézhezvételét kdvets 30 napon beliil nyilatkozik
arrol, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az
adatkezel6hoz valé beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4llo
hataridébe nem szamit bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a kéltségtéritést a KFMKK 4ltal
megallapitott, legaldbb 15 napos hataridében kételes az adatkezeld részére megfizetni.
11) Ha az adatigénylés teljesitése a KFMKK alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges
munkaer6forrds ardnytalan mértéki igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmi, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrél, hogy az
adatigénylés teljesitése a KFMKK alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértékii igénybevételével jar, illetve a mésolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igénylot az igény beérkezését kovetd
15 napon beliil tajékoztatni kell.
12) A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetok figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd az igénylé részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint
¢) ha az adatigénylés teljesitése a KFMKK alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaeréforrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggd munkaerd- raforditas koltsége.
13) Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t a jogorvoslati
lehetdségekrol valo tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kvetd 15 napon beliil irasban vagy
- ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylot. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairdl az adatkezeld nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatosagot.
14) A nyilvantartas vezetése és a tijékoztato hataridore t6rténd elkiildése az intézményvezetd, vagy
az altala feladattal megbizott dolgozo feladatat képezi. A feladatot a munkakéri leirasban rogziteni
kell.
15) A kozérdekil adat, kozérdekbSl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem



tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvil igényld az igényét anyanyelvén vagy az altal értett
mas nyelven fogalmazza meg.

16) A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla kibocsatasa a KFMKK iigyintézéjének feladata.

17) Ha a kodzérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerheté adatot
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

18) A kozérdekii adatigénylésre adott vélasz kiadmanyozasara az intézményvezetd jogosult.

4. Adatvédelmi eléirasok

1) A KFMKK altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonositd adatok
kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekl adatokhoz torténd hozzaférés
biztositdsahoz személyes adat csak annyiban kezelhet6, amennyiben az technikailag
elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul torélni kell.

2) Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényl® személyazonosité adatai csak
annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetleg a koltségek
megfizetését kvetden az igényl6 személyes adatait haladéktalanul t6rdlni kell.

5. A kozérdekii adatok kizzétételének rendje

1) A KFMKK a feladatkorébe tartozd iigyekben - igy killondsen a kdoltségvetésre és annak
végrehajtasara, az allami és onkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az
erre kotott szerz6désekre, a piaci szerepldk, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges
vagy kizarolagos jogok biztositasara vonatkozodan - kiteles el6segiteni €s biztositani a kdzvélemény
pontos €s gyors tajékoztatasat.

2) Az informaciés Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény (Infotv.) alapjan kotelezéen kozzéteendd kdzérdekil adatokat internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositds nélkiil, korlatozastdl mentesen, kinyomtathatd és
részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil kimasolhatd modon, a betekintés, a letoltés, a
nyomtatas, a kimasolds és a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetévé
tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok
kozléséhez nem kothet. A KFMKK az adatkozlési kotelezettségét a http://kfmkk.hu/ honlapon
teljesiti.

3) Az Infotv. 37. § szerinti kOzzétételi listakon meghatarozott adatait a KFMKK — ha a térvény
masként nem rendelkezik — az Infotv.tv. 1. szamu melléklete szerint (kdzzétételi lista) kozzéteszi. A
kozzétételi listakon szereplé adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételéért az altalanos
felelésség az intézményvezetét terheli. A feladat — kiillondsen annak technikai/informatikai
vonatkozasu része — irasban atruhazhato.

4) A Infotv. 37. §-ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzat 1. szamu mellékletét
képezi.

5) Az Infotv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha arrol jogszabaly
eltér6en nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el. A szerv megsziinése esetén a kozzététel
kotelezettsége a szerv jogutodjat terheli.

6) A kozzétételi feladatok teljesitéséért Kozmané Gombkotd Hajnalka a felelds

6. Zaré rendelkezések
Jelen szabalyzat az alairas napjatol 1ép hatélyba, a targyban korabban kiadottszabalyzatok ezzel a
hatarnappal hatalyukat vesztik.
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1, szamu melléklet a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének,
tovibba a kitelezoen kozzéteendd adatok nyilvdnossdgra hozataldnak rendjéhez.

Kozzétételi lista, 1. melléklet a 2011. évi CXII. toérvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

A kozfeladatot ellat6 szerv hivatalos neve,
sz€khelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, tigyfélszolgalatanak elérhet6ségei

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek
megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek
feladatai

A kozfeladatot ellatd szerv vezetbinek és az
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve,
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime)

A szervezeten belill illetékes
tigyfélkapcsolati vezetd neve,

elérhetdsége (telefon- €s telefaxszama,
elektronikus levélcime) és az tigyfélfogadasi
rend

Testlileti szerv esetén a testiilet 1étszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetdsége

A kozfeladatot ellatéd szerv iranyitasa,
feltigyelete vagy ellen6rzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miik6d6é mas kozfeladatot
ellato szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi
tulajdonaban allo, illetve részvételével
mukod6 gazdalkodd szervezet neve,
székhelye, elérhetOsége (postai cime, telefon-
¢s telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore,

képvisel6jének neve, a kozfeladatot ellatd
szerv részesedésének mértéke

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime),
alapito okirata, kezel6 szervének tagjai

Frissités

A valtozasokat
kovetben azonnal

A valtozasokat

kovetden azonnal

A valtozasokat

kovetben azonnal

A valtozasokat

kovetben azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal

A viéltozasokat

kovetGen azonnal

A vialtozasokat

kovetéen azonnal

A valtozasokat

kovetben azonnal

MegOrzés

Az €l6z06 allapot
torlendd

Az ¢ldz6 allapot

térlendd

Az el6z0 allapot

torlend6

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot

torlendd

Az el6z6 allapot 1

évig archivumban
tartasaval

| Az eléz6 allapot 1

¢évig archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval



9. Akozfeladatot ellato szerv éltal alapitott A véltozéasokat
koltségvetési szerv neve, székhelye, a kovetden azonnal
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapitd hatarozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetosége, mikodési
engedélye

10. Akoézfeladatot ellatod szerv altal alapitott A véltozasokat
lapok neve, a szerkeszt6ség €s kiadd neve és  kovetden azonnal
cime, valamint a f6szerkeszt6 neve

11. Akozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve A valtozasokat
feltigyeleti szervének, hatdsagi dontései kévetden azonnal
tekintetében a fellebbezés elbiralasara

~jogosult szervnek, ennek hidnydban a
kozfeladatot ellatod szerv felett torvényességi
ellendrzést gyakorlod szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

II. Tevékenységre, mikddésre vonatkozo adatok

Adat Frissités

1. Akozfeladatot ellat6 szerv feladatat, hatdskorét és | A valtozasokat
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre kovetéen azonnal

vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint a
szervezeti és mikddési szabalyzat vagy ligyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatdlyos
és teljes szovege

Az el6z06 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

.Az ¢l6z6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Mego0rzés
Az el6z0 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

2. Az orszagos illetékességii szervek, valamint a A valtozasokat Az el6z6 allapot
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a k6vetden azonnal  torlendd
kozfeladatot ellatd szerv feladatardl,
tevékenységérdl szol6 tdjékoztatd magyar €s angol
nyelven

3. A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente Az el6z0 allapot 1

4. Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb hatosagi A valtozasokat

¢évig archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot

igyekben tigyfajtanként és eljarastipusonként a kévetéen azonnal | torlendd

hataskorrel rendelkez6 szerv megnevezése,
hataskor gyakorlasanak atruhazésa esetén a
ténylegesen eljaré szerv megnevezése, illetékességi
teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgdltatasi dijak) meghatarozasa,
alapveté eljarasi szabalyok, az eljarast megindito
irat benyujtasanak modja (helye, ideje),
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ugyfélfogadas ideje, az iigyintézés hatarideje
(elintéz¢si, fellebbezési hataridf), az tigyek
intézését segitd tmutatok, az ligymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letdltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalds, az iigytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrol és az ligyfelet terheld
kotelezettségekrdl

A kozfeladatot ellatd szerv altal nydjtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezeése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kézszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbol adott

kedvezmények

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,

kérdbives adatfelvétel esetén a kit6ltendd kérd6biv),

az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e térvény

szerinti azonosito adatai; a kozfeladatot ellaté szerv

altal - alaptevékenysége keretében - gytijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a

masolatkészités koltségei

A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos

kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, a

kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités

mérteke
A testiileti szerv dontései eldkészitésének rendje, az
allampolgari kdzremiik§dés (véleményezés) modja,

eljarasi szabdlyai, a testiileti szerv iiléseinek helye,
ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, lilésének
jegyzokonyvei, illetve dsszefoglaldi; a testiileti
szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem

korlatozza

A torvény alapjan k6zzéteendé
jogszabalytervezetek és kapcsolddo
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képvisel6-
testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott
el6terjesztések a benyujtas idépontjatol

A kozfeladatot ellatd szerv altal kdzzétett

hirdetmények, kozlemények

A valtozasokat

kévetden azonnal

A valtozasokat

kovetden azonnal

Negyedévente

A vialtozasokat
kovetden azonnal

Torvény eltérd
rendelkezése
hidnyéban a
benyujtas
idépontjat
kovetden azonnal

Folyamatosan

Az eldz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

.Az el6z6 allapot 1

évig archivumban
tartasaval

Az elézd allapot 1

évig archivumban
tartasaval

Az el6z06 allapot 1

évig archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1

évig archivumban
tartasaval

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval



11. A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az el6z6 allapot 1

szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk évig archivumban
tartdsaval

12. A kozfeladatot ellatd szervnél veégzett A vizsgalatrol Az el6z6 allapot 1
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, sz016 jelentés évig archivumban
ellendrzések nyilvanos megallapitasai megismereset tartasaval

kovetden
haladéktalanul

13. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo Negyedévente Az eldz6 allapot
igények intézésének rendje, az illetekes szervezeti torlendd
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre kertil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informécios
jogokkal foglalkozo személy neve

14. A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedéevente Az el6z6 allapot 1
vonatkozd, jogszabalyon alapuld statisztikai évig archivumban
adatgytijtés eredményei, idobeli valtozasuk tartasaval

15. | A kdzérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az el6z0 allapot 1
statisztikai adatszolgéltatas adott szervre vonatkozd évig archivuamban
adatai tartasaval

16. Azon kozérdeki adatok hasznositasara iranyulo Negyedévente Az el6z6 allapot 1
szerzbdések listaja, amelyekben a kozfeladatot évig archivumban
ellato szerv az egyik szerz6do fél tartasaval

17. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo A véltozasokat Az el6z6 allapot 1
kozérdeki adatok felhaszndldsara, hasznositasara  kovetden azonnal  évig archivumban
vonatkozo6 altalanos szerz6dési feltételek tartasaval

18. A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo killonds €s | A véltozasokat Az el6z6 allapot
egyedi kozzétételi lista kovetden azonnal  tdrlendd

II1. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megorzés

1. | Akozfeladatot ellato szerv éves A valtozasokat A kozzétételt kovetd 10
koltségvetése, szamviteli torvény szerinti kévetben azonnal évig
beszamoldja vagy éves koltségvetési
beszamoldja

2. Akozfeladatot ellatd szervnél Negyedévente A kiilon jogszabalyban

foglalkoztatottak 1étszamara és személyi
juttatdsaira vonatkozo Gsszesitett adatok,
illetve Gsszesitve a vezetdk €s vezetd
tisztségviselok illetménye, munkabére, és

meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval



rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nytjtott juttatasok fajtija és mértéke
Osszesitve

A kozfeladatot ellaté szerv dltal nyujtott, az | A dontés

allamhaztartasrél sz616 térvény szerinti meghozatalat
koltségvetési timogatasok kovetd hatvanadik

kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas  napig
céljara, Osszegére, tovabba a timogatasi

program megvalositasi helyére vonatkozd

adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a

koltségvetési tamogatast visszavonjak

vagy arrdl a kedvezményezett lemond

Az allamhaztartis pénzeszkidzei A dontés
felhasznalasaval, az allamhaztartishoz tartozé meghozatalat

vagyonnal térténd gazdalkodassal kovetd hatvanadik

Osszefliggd, 6tmillio forintot elérd vagy azt  napig
meghaladé értékii arubeszerzésre, épitési
beruhézasra, szolgaltatis megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog

atadasara, valamint koncesszioba adésra
vonatkozo szerz6dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzodést koto felek neve, a
szerz0dés értéke, hatarozott idére kotott
szerz8dés esetében annak id6tartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil §sszefliggd beszerzések
adatai, és a mindésitett adatok kivételével A
szerzodés értéke alatt a szerzodés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi adé nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb
osszeget kell figyelembe venni. Az
idészakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotétt - szerzédéseknél
az érték kiszamitasakor az ellenszolgiltatas
egy évre szamitott 6sszegét kell alapul

venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon
szerz0do féllel kotott azonos targyn
szerzOdések értékét egybe kell szamitani

A koncessziorél sz616 torvényben Negyedévente
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati

kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol

készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye)

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem Negyedévente
alapfeladatai ellataséara (igy kiilonésen

A kozzétételt kdvetd 5

évig

A kozzétételt kdvetd 5
évig

| A kiilon jogszabalyban

meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasival

| Akiilon jogszabalyban

meghatarozott ideig, de



egyesiilet tAmogatésara, foglalkoztatottai legalabb 1 évig
szakmai ¢és munkavallaléi érdekképviseleti archivumban tartasaval
szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai

oktatasi, kulturalis, szocialis és

sporttevékenységet segitd szervezet

tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott

feladatokkal 6sszefliggd kifizetésre) forditott,

6tmillio forintot meghaladé kifizetések

Az Eurdpai Uni6 tamogatasaval megvalosulé Negyedévente Legalabb 1 ¢vig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo archivumban tartasaval
szerzodések

Kozbeszerzési informéciok (éves terv, Negyedévente Legalabb 1 évig
Osszegzés az ajanlatok elbirdlasarol, a archivumban tartasaval

megkdotott szerzodésekrol)



Megismerési nyilatkozat

»A kozérdekli adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen
kozzéteendd adatok nyilvanosségra hozataldnak rendjérél szolé szabalyzat”-ban foglaltakat
megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban leirtakat a munkim sordn kételes vagyok

betartatni.

Név Feladat, hataskor Datum Alairas



Megismerési nyilatkozat

»A kozérdekli adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a kételezGen
kozzéteend6é adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl sz6l6 szabalyzat”-ban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran koteles vagyok

betartatni.
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Megismerési nyilatkozat

»A kozérdekli adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjér6l sz6lé szabélyzat”-ban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok

l

betartatni.
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